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一、电子竞价的适用范围

（一）公开竞价：

招标金额标准以下的采购项目（专业分包工程400万元以下、

设备、材料等货物采购200万元以下、劳务公司200万元以下、劳

务班组100万元以下、大型设备及周转材料等租赁200万元以下、

工程服务类采购100万元以下、非生产经营类10万元以下），且同

时满足以下情形：

1.采购人能够清晰、准确、完整地提出采购需求;

2.采购标的物的技术和质量标准化程度较高;

3.采购标的物以价格竞争为主;

4.市场资源较丰富、竞争充分。

（二 ）年度集采的第二阶段报价。

二、公开竞价操作流程

2.1 浙建采网址：https://zjt.srm.cnzgc.com。

2.2 采购商操作流程

2.2.1 输入网址-点击登录-进入工作台。

https://zjt.srm.cnzgc.com/


2.2.2 新增采购计划。采购经办人点击计划-选择采购类型-点击新增

计划。

2.2.3 采购计划编辑。填写采购计划内相关内容（包括计划名称、项

目名称、清单类型、清单明细），提交审批。

2.2.4 采购计划分配。采购经办人进入【我的代办】，点击分配物料，



选择执行人，下达采购任务。

2.2.5 启动采购方案。计划被分配成任务后，任务执行人可在【我的

代办】查看采购任务，也可在【寻源】-【采购任务】菜单下查看采

购任务。

执行人对任务无异议点击【启动】流程到采购方案环节。

2.2.6 采购方案编制。采购方案编制。经办人在【我的代办】进入需

要编制的采购方案数据详情页面，首先在基础信息界面中采购方式选

择【公开竞价】。



编辑界面出现三个 tab 页：基本信息、竞价公告、竞价文件。

①填写基本信息，带“*”内容为必填项。如有特殊补充，可在

结算方式备注或补充说明中进行填写。

②填写竞价公告正文内容。公告中正文和附件不能同时为空。

③填写竞价文件基本信息、竞价设置，上传相应的附件（包括竞

价文件、图纸、合同、支付方式等）。



④提交审批。

2.2.7 竞价公告时间填写。我的待办-采购经办任务处理-点击竞价公

告-填写时间-发布。

2.2.8 竞价文件时间填写。点击竞价文件-填写投标截止时间和答疑

截止时间-点击发布-进入竞价大厅。

若要修改竞价设置，点击修改-修改内容-提交审批-审批通过后

进行发布（竞价文件与竞价公告尽量同步发布，不然影响后续竞价承

诺书和竞价保证金的操作）。



2.2.9 保证金收取确认。分供商报名上传竞价承诺书并缴费后，平台

财务人员进入我的代办-项目保证金收取处理-审核报名分供商缴费

情况-缴费状态确认-提交。

2.2.10查看竞价状态。竞价开始后，进入竞价大厅，查看分供商的竞

价情况。

2.2.11 定标报告。竞价结束后-满足不少于 3 家参与竞价-以不含税

价格最低的分供商为成交单位-提交审批。

若少于 3 家，重新竞价后仍少于 3 家，经采购主体单位采购领导

小组批转后，可对 2 家分供商的价格进行确认，上传附件。



2.2.12 结果公布。定标审批结束后，检查定标结果-点击保存-点击

推送缴费通知，分供商缴费后-发布结果。

2.3 分供商操作流程

2.3.1 输入网址-点击登录。网址：https://zjt.srm.cnzgc.com。

https://zjt.srm.cnzgc.com/


2.3.2 报名。进入工作台-点击投标-在线报名-招标名称-点击报名-

提交报名。

2.3.3 投标。报名成功，点击投标-在线投标-点击签收-去投标。

2.3.4 上传竞价承诺书（盖章版）及缴费凭证。点击上传竞价承

诺书-下载电子承诺书，填好相关信息-盖章扫描件上传；点击缴

费- 上传保证金缴费截图。



2.3.5 竞价 。竞价开始后-分供商点击在线投标-找到招标名称-

在投标界面最下方的物料清单处填好清单报价（不需要投标文件）

-去投标。

根据采购方的竞价规则，可以在竞价时间内按规则进行多次报价。

（要慎重报价）。分供商界面显示当前最低报价、竞价次数、当前排

名。

2.3.6 竞价结束，等待结果。竞价结束后，等待采购商发布通知。



未成交分供商的竞价保证金将于竞价结束后 2 个工作日内原路

无息退还。成交分供商的竞价保证金待与采购单位签订书面合同后 2

个工作日内无息原路退还。
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